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暨室內裝修無紙化系統建置計畫

教育訓練課程



教育訓練說明
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本教育訓練內容依據臺中市政府都市發展局所辦理之臺中市建築物變更使用執照暨室內裝

修無紙化系統建置計畫，本計畫為持續精進臺中市數位資訊化目標，現針對本市變更使用暨

室內裝修(含竣工查驗)等使用管理業務進行無紙化系統建置並推動。

為確保本系統平台相關使用者熟稔系統操作方式，透過教育訓練課程，針對建築師及該系

統使用者等，提供系統功能操作說明，以確保本系統可供各單位自行操作平台功能。

本次教育訓練僅就系統操作使用及功能展示，如對系統相關法規、填寫資料規定或申請書

件內容有任何疑問，可洽詢臺中市政府都市發展局使用管理科。

系統網址:
臺中市建築物變更使用執照暨室內裝修無紙化系統
https://mblap.taichung.gov.tw/Apply/Login



課程大綱

系統介面與功能操作

案件申請流程

案件申請教學
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系統登入說明
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◼ 申請端共提供3種不同登入方式：
1. 自然人憑證登入 – 建築師權限
2. 行動自然人憑證登入
3. 帳號密碼登入 –室內裝修業者、民眾權限
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系統登入說明 帳號註冊

◼ 註冊帳號方式：
1. 選擇室內裝修業者
2. 輸入帳號資料
3. 進行信箱驗證
4. 進入系統啟用帳號

※有關統一編號與登記字號系
統皆會驗證資料真實性，請
確實輸入。



系統登入說明
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驗證步驟

◼ 尚未驗證之帳號密碼於首次登入時，系統自動啟動信箱驗證步驟，需輸入帳號、密碼與信
箱，系統自動發送驗證信件進行信箱驗證。
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系統登入說明 驗證步驟

◼ 於信箱中收取帳號申請驗證信件，點選啟用進行驗證，完成啟用後自動跳轉系統登入頁面，
重新登入即可完成所有驗證步驟。



系統介面說明
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◼ 下圖為申請系統首頁畫面，以下針對各功能進行說明：

系統主畫面

主
功
能
選
單

功能列表



公告與行事曆
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最新公告

1. 本功能為登入系統之首頁，於本頁面能檢視市府公告之公告事項、規及行政命令。

2. 點擊公告內容即會彈出彈跳視窗，可檢視呈現公告內容與下載附件。



公告與行事曆
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排審行事曆

1. 本功能將呈現已完成排審之案件行事曆，通過行事曆能確認案件排審時間，點擊該行程

即可進行檢視內容。

2. 如有時間異動需求，亦可於本頁面提交異動申請，用以修改審查時間。

3. 行事曆於功能右上方藍框處，提供月曆及週曆切換功能，便於檢視當月或當週行程。



案件管理
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圖說/竣工案件

1. 本功能包含案件申請作業相關功能，分別為案件申請、初審退件與補正案件頁籤。

2. 每頁籤皆包含案件資料查詢工具及案件清單。

3. 申請案件詳後續案件申請書件填寫教學。

功能頁籤

案件
查詢器

案件列表

申請案件
功能

案件清單
匯出功能



案件管理
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案件列表

在案件申請、初審退件與補正案件頁籤中案件列表分別有以下功能：

1. ：尚未送出申請之暫存案件，經二次確認可刪除。

2. ：進入編輯頁面，進行案件資料編輯、填寫書件或附件上傳。

3. ：檢視審查端退件原因，視補正項目重送申請。

補正期限 案件狀態
列表功能



案件管理
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階段完成案件

在圖審或竣工申請完成後，案件顯示於階段完成案件列表，列表功能有：

1. ：檢視該申請案件之基本資料、書件、圖說及附件。

2. ：下載核發之副本圖，包含都發局浮水印等。

3. ：圖審案件通過施工完成後，點擊進行竣工申請。

4. ：如竣工申請期限將至，點擊申請展延，提送案件展延申請。



案件管理
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案件進度查詢

1. 本功能針對已完成初審收件之案件提供進度查詢功能。
2. 可通過查詢條件查詢相關案件狀態，並針對所有案件提供案件進度查詢功能。
3. 系統亦提供匯出報表功能，可將頁面清單進行Excel匯出



系統管理
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帳號資料管理

1. 本功能可修改帳號個人基本資料，以供使用者進行資料維護。

2. 事務所名稱、開業證明與相關證號將於建置帳號時寫入，不提供個人修改。 



系統管理
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帳號登入紀錄

1. 本功能提供使用

者帳號登入記錄

功能，以利使用

者確認帳號登入

狀況

2. 系統亦提供匯出

報表功能，可將

頁面清單進行

Excel匯出



系統操作流程
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開始

選擇案件類型

填寫案件
基本資料

填寫
書件資料
上傳

圖說資料
附件資料

提送申請

審查端
初審

審查端
審查

核發相關
核准文件

施工

施工期
展延
申請

竣工申請

填寫案件
施工資料

填寫
書件資料
上傳

圖說資料
附件資料

審查端
初審

審查端
審查

核發相關核准文件

退件

退
補正

無施工案件
無後續流程

一階圖審資料

退件

退
補正

延誤

完工



案件申請教學
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案件類型選擇

於新增申請案件功能中，選擇欲申請之案件類型，包含：變更使用、一定規模以下免辦理變

更使用執照、室內裝修、簡易室內裝修、農地解除套繪。對於室內裝修業者僅提供室內裝修

與簡易室內裝修申請服務。



依照申請案件類型，需填寫之案件基本資料有所不同：

1. 室修、簡裝：需填寫 、 、 與 。

2. 完成施工後提送竣工申請：需填寫 。

※於系統填寫之基本資料、案件資料與相關上傳圖說與附件，皆會影響系統卡控機制，需確實填寫完整。

※後續將以系統申請案件流程進行案件申請填寫教學，案件資料填寫之預覽請詳閱附件、示範案件資料。

案件申請教學
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案件基本資料填寫



案件申請教學
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1. 使用執照可通過使用執照年度、字號進行查詢，查詢結果勾選新增後自動帶入執照介接

資料。

2. 如案件有多筆使用執照，進行多次查詢並勾選新增即可。

3. 如執照資料不完整或有缺漏，需點選 ，進行手動資料輸入。

案件基本資料填寫

１

２

３
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案件申請教學 案件基本資料填寫

1. 填寫申請人/申請地址資料欄位中標註*為必填欄位。
2. 申請人與地址系統支援多筆輸入，輸入完一位申請人或一筆地址後，點選 加入申請

人或申請地址列表。
3. 多筆申請人或申請地址需勾選代表人或代表地址。

１

２

３
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案件申請教學 案件基本資料填寫

申請案件設計人資料將自動帶入該帳號資料包含：姓名、事務所名稱、身分證字號、聯

絡電話、聯絡信箱、登記字號、開業證字號及事務所地址。
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案件申請教學 案件基本資料填寫

１ ２ ３

填寫變更前後樓層概要。

1. 以下拉式選單選擇於 填寫的申請人與地址資料。

2. 填寫裝修樓層、裝修位置、建築物用途、原樓地板面積及申請樓地板面積。

3. 點選 加入概要列表。
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案件申請教學 案件基本資料填寫

完成施工後，將提出竣工申請，所有類型案件須填寫施工資料。
包含：1.營造廠商或室內裝修施工業者、2.負責人資訊、3.專業施工人員資訊、

4.專任工程人員資訊。



25

案件申請教學 基本資料填寫完成

案件基本資料填寫完成點選 後，將會彈出確認視窗，確認建立該案件並接續

後續申請書件填寫、圖說與附件上傳。



26

案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

書件填寫表單資料，列表欄位有以下狀態，並依照不同狀態有不同之填寫輸入方式：
1. 是否為必要：1.必要上傳、2.視案件內容自行判斷、3.擇一提供。
2. 狀態：1.帶入基本資料、2.編輯書表、3.已填寫。
3. 免檢附勾選：依據案件內容可勾選免檢附。
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案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

書件填寫表單資料，具有以下功能：

1. 下載書表：分為 與 ，點選後下載，系統依據填寫資料產製之PDF檔案。

2. 預覽書表：分為 與 ，點選後於瀏覽器另開分頁檢視資料帶入html樣式。

3. 編輯書表：點選 彈出填寫該書件之視窗，依據設定規則填寫資料。

4. 下載自主檢查表： 供下載檢視書件填寫及附件上傳進度。
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案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

上傳圖說資料，列表欄位有以下狀態，並依照不同狀態進行上傳：
1. 是否為必要上傳：1.必要上傳、2.視案件內容自行判斷。
2. 狀態：1.已上傳、2.未上傳。
3. 檔案名稱：1.檔案名稱(已上傳)、2.空白(未上傳)



29

案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

上傳圖說資料，具有以下功能：
1. 上傳檔案：分為 與 ，依據系統規則命名檔案即可上傳。
2. 刪除：點選 ，將以上傳之檔案自系統移除。
3. 併同上傳功能：於 欄位以下拉式選單選取其他文件即可同時上傳檔案。
4. 上傳記錄：點選 檢視上傳紀錄。
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案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

上傳圖說資料，檔案命名規則：

1. 檔案名稱須符合格式：圖號類別_圖名_備註.PDF。

2. 例如：A2_裝修各向剖、立面圖(比例尺＞1100)_1140412v1

必須為PDF 系統規定圖號 圖名 備註
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案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

上傳附件資料，列表欄位有以下狀態，並依照不同狀態進行上傳：

1. 是否為必要：1.必要上傳、2.視案件內容自行判斷。

2. 狀態：1.已上傳、2.未上傳。

3. 檔案名稱：1.檔案名稱(已上傳)、2.空白(未上傳)
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案件申請教學 書件填寫與資料上傳規則

上傳圖說資料，具有以下功能：

1. 上傳檔案：點選 ，即可上傳PDF、JPG或PNG檔案。

2. 刪除：點選 ，將以上傳之檔案自系統移除。

3. 上傳記錄：點選 檢視上傳紀錄。
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書件填寫教學說明
接續將以各類型申請案件提供申請資料填寫教學，所有案件類型書表分為系統自動帶入

與需自行編輯填寫兩種，本教材教學以須自行編輯填寫為主，系統帶入部分詳附件、示範案

件資料中特別標註之部分。自圖審及竣工階段依序說明，如為無施工案件則無竣工階段。
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請

No. 文件名稱 是否為必要上傳 資料填寫

1 審查表E1-1 必要上傳 需編輯書表

2 申請書E1-2 必要上傳 帶入案件基本資料

3 建築物使用權同意書E1-3 視案件內容自行判斷 需編輯書表

4 室內裝修委託書 必要上傳 帶入案件基本資料

5 室內裝修切結書 必要上傳 需編輯書表

6 室內裝修材料書(表)E1-4 必要上傳 需編輯書表

7 室內裝修簽證表E1-5 必要上傳 需編輯書表

8 拆除物有無含石棉報告書(E1-9) 必要上傳 需編輯書表
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請
建築物室內裝修圖說審查表(E1-1)，填寫欄位：

1. 建築物權利證明文件：系統自動產製審查表格式，僅需填寫建築物登記或所有權狀謄本

及使用同意書正本件數即可。

※詳附件、示範案件資料 C-1-1

※詳附件、示範案件資料:C-1-1
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請
建築物使用權同意書(E1-3)，填寫欄位：

1. 檢附文件數量：系統自動產製使用權同意書格式，僅需填寫建築物登記謄本、所有權狀

謄本及同意使用平面圖即可。

※詳附件、示範案件資料:C-1-4
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請
室內裝修切結書，填寫欄位：

1. 室內裝修公司資料：填寫室內裝修公司名稱、負責人姓名與技術人員姓名，系統自動依

據填寫內容產製切結書。

※詳附件、示範案件資料:C-1-6
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請
建築物室內裝修設計材料書(E1-4)，填寫欄位：

1. 室內裝修設計材料資料：填寫材料名稱、裝修數量、裝修樓層並以下拉式選單選取耐燃

等級，系統自動依據填寫內容產製設計材料書。

2. 廠商名稱與合格證明因於圖審階段尚未施工，故系統自動標註”竣工時檢附”。

※詳附件、示範案件資料:C-1-7
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請
建築物室內裝修簽證表(E1-5)，填寫欄位：

1. 簽證項目：以勾選方式確認審查項目皆符合規定，系統自動依據勾選結果產製簽證表。

※詳附件、示範案件資料:C-1-8
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室內裝修 - 一階段圖說審查申請
拆除物有無石綿報告書(E1-9)，填寫欄位：

1. 審查結果：以勾選方式有無石綿項目，如勾選”有”需填寫相關數量與範圍。

2. 因現今已較少石綿制材料，故系統自動帶入”無”石綿材料選項。

※詳附件、示範案件資料:C-1-9
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簡易室內裝修 - 一階段圖說審查申請

No. 文件名稱 是否為必要上傳 資料填寫

1
臺中市建築物簡易室內裝修施工許可證申
請書(A0表)

必要上傳 需編輯書表

2 臺中市建築物簡易室內裝修設計圖說簽章
合格申報表(A1表)

必要上傳 需編輯書表

3 臺中市建築物簡易室內裝修施工許可行政
項目審核表(A2表)

必要上傳 帶入案件基本資料

4 建築物簡易室內裝修委託書(A3表) 必要上傳 帶入案件基本資料

5 建築師或室內裝修業(設計)切結書 (A4表) 必要上傳 帶入案件基本資料

6 消防設備師或消防安全設備設計監造暫行
人員簽證表(裝修前)(A5表)

必要上傳 需編輯書表

7 簡易室內裝修卷宗封面 必要上傳 帶入案件基本資料

8 建築物使用權同意書(E1-3) 視案件內容自行判斷 需編輯書表
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簡易室內裝修 - 一階段圖說審查申請
臺中市建築物簡易室內裝修施工許可證申請書(A0表)，填寫欄位：

1. 檢附文件自我查核：以勾選方式，自我檢查檢附文件。

※詳附件、示範案件資料:D-1-1
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簡易室內裝修 - 一階段圖說審查申請
臺中市建築物簡易室內裝修設計圖說簽章合格申報表(A1表)，填寫欄位：

1. 申報內容：以勾選方式，選擇申報內容與檢查結果。依據填寫系統自動產製申報表。

※詳附件、示範案件資料:D-1-4
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簡易室內裝修 - 一階段圖說審查申請
建築物室內裝修消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員簽證表(裝修前)(A5表)，

填寫欄位：

1. 消防人員資料：選填消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員其一之姓名與證號，

系統自動產出簽證表。

※詳附件、示範案件資料:D-1-1
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簡易室內裝修 - 一階段圖說審查申請
建築物使用權同意書(E1-3)，填寫欄位：

1. 檢附文件數量：系統自動產製使用權同意書格式，僅需填寫建築物登記謄本、所有權狀

謄本及同意使用平面圖即可。

※詳附件、示範案件資料:D-1-10
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室內裝修 - 二階段竣工審查申請

No. 文件名稱 是否為必要上傳 資料填寫

1 建築物室內裝修竣工查驗表E1-6 必要上傳 帶入案件基本資料

2 建築物室內裝修竣工查驗申請書E1-7 必要上傳 帶入案件基本資料

3 建築物室內裝修竣工材料書(E1-4) 必要上傳 需編輯書表

4 建築物室內裝修竣工查驗簽證表(E1-5) 必要上傳 需編輯書表

5 室內裝修竣工委託書 必要上傳 帶入案件基本資料

6 室內裝修施工證明書 必要上傳 帶入案件基本資料

7 建築物室內裝修施工人員聘任切結書 視案件內容自行判斷 需編輯書表

8 建築物室內裝修採用防火塗料施工過程紀
錄表(E1-8)

視案件內容自行判斷 需編輯書表
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室內裝修 - 二階段竣工審查申請
建築物室內裝修設計材料書(E1-4)，填寫欄位：

1. 室內裝修設計材料資料：填寫材料名稱、裝修數量、裝修樓層並以下拉式選單選取耐燃

等級，系統自動依據填寫內容產製設計材料書。

※詳附件、示範案件資料:C-2-4
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室內裝修 - 二階段竣工審查申請
建築物室內裝修簽證表(E1-5)，填寫欄位：

1. 簽證項目：以勾選方式確認審查項目皆符合規定，系統自動依據勾選結果產製簽證表。

※詳附件、示範案件資料:C-2-5



49

室內裝修 - 二階段竣工審查申請
建築物室內裝修施工人員聘任切結書，填寫欄位：

1. 室內裝修施工業者與技術人員資料：填寫室內裝修公司、負責人及技術人員名稱，系統

自動依據資料產製切結書。

※詳附件、示範案件資料:C-2-8
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室內裝修 - 二階段竣工審查申請
臺中市政府都市發展局建築物室內裝修採用防火塗料施工過程紀錄表(E1-8)，填寫欄位：

1. 防火塗料現場施工人員名冊：填寫施工人員資料，系統自動依據資料產製人員名冊。

2. 防火塗料施工概要：填寫塗料相關資訊系統自動依據資料產製書件。

3. 照片上傳：可勾選自行黏貼照片或上傳照片並由系統產製文件。

※詳附件、示範案件資料:C-2-9
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室內裝修 - 二階段竣工審查申請
臺中市政府都市發展局建築物室內裝修採用防火塗料施工過程紀錄表(E1-8)

※詳附件、示範案件資料:C-2-10
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簡易室內裝修 - 二階段竣工審查申請

No. 文件名稱 是否為必要上傳 資料填寫

1
臺中市建築物簡易室內裝修合格證明申請
書(B0表)

必要上傳 需編輯書表

2 臺中市建築物簡易室內裝修簽章人員竣工
查驗合格簽章負責檢查表(B1表)

必要上傳 需編輯書表

3 臺中市建築物簡易室內裝修竣工案件行政
項目審核表(B2表)

必要上傳 帶入案件基本資料

4 建築物簡易室內裝修施工委託書（B3表） 必要上傳 帶入案件基本資料

5 營造業或室內裝修業(施工)切結書（B4表） 必要上傳 帶入案件基本資料

6 消防設備師或消防安全設備設計監造暫行
人員簽證表(裝修後)(B5表)

必要上傳 需編輯書表

7 建築物簡易室內裝修採用防火塗料施工過
程紀錄表（B6表）

視案件內容自行判斷 需編輯書表
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簡易室內裝修 - 二階段竣工審查申請
臺中市建築物簡易室內裝修施工許可證申請書(B0表)，填寫欄位：

1. 檢附文件自我查核：以勾選方式，自我檢查檢附文件。

※詳附件、示範案件資料:D-2-1
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簡易室內裝修 - 二階段竣工審查申請
臺中市建築物簡易室內裝修竣工查驗簽章合格檢查表(B1表)，填寫欄位：

1. 分間牆、防火門、裝修材料：填寫材料名稱、空間名稱、裝修位置、材料名稱、數量、

並以下拉式選單選取耐燃等級，系統自動依據填寫內容產製相關書件。

2. 申報內容：以勾選方式，選擇申報內容與檢查結果。依據填寫系統自動產製申報表。

※詳附件、示範案件資料:D-2-3
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簡易室內裝修 - 二階段竣工審查申請
消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員簽證表(裝修後)(B5表)，填寫欄位：

1. 消防人員資料：選填消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員其一之姓名與證號，

系統自動產出簽證表。

※詳附件、示範案件資料:D-2-8
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建築物簡易室內裝修採用防火塗料施工過程紀錄表(B6表)，填寫欄位：

1. 防火塗料施工概要：填寫塗料相關資訊系統自動依據資料產製書件。

2. 照片上傳：可勾選自行黏貼照片或上傳照片並由系統產製文件。

簡易室內裝修 - 二階段竣工審查申請

※詳附件、示範案件資料:D-2-9
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意見回饋：

課程結束 感謝聆聽

講義及操作影音下載：
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